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HUONG DAN SU DUNG UNG DUNG
NEU STAFF APP

I. GIOI THIEU

NEU STAFF APP 1a mdt tng dung tién ich danh cho cén bd gido vién (CBGV) tai Pai
hoc Kinh Té Qubc Dan (NEU), duoc thiét ké dé cung cip mot trai nghiém ti uu va
thuan tién trong viéc quan 1y cong viéc va thong tin ca nhan. Dudi ddy 1a mo ta chi tiét
vé cac chirc ning chinh cia tng dung:

Hién Thi Thé CBGV:
CBGV c6 thé d& dang xem va quan Iy théng tin lién quan dén thé nhan vién, bao gdm
hinh anh, tén, chirc vu.

Hién Thi Lich Tuén:
Chirc ning nay gitip CBGV theo ddi lich 1am viéc hang tuan, bao gém cac su kién quan
trong nhu gidng day, hop va céac su ki¢n khac.

Hién Thi Lich C4 Nhén:
CBGV c6 thé quan 1y lich ca nhan, thém céc sy kién cé nhan, gitip ho td chuc cong viéc
va thoi gian hiéu qua.

Hién Thi Lich Cham Céng:
Chtic nang ndy cho phép CBGV xem va kiém tra lich cham cong, giup ho theo ddi gid
lam viéc ciia minh.

Hién Thi Danh Sach Cac Mang Xa Héi ctia Trudng:
CBGV c6 thé truc tiép truy cp cac trang mang xa hoi cua trudng, nhu Facebook dé cip
nhat thong tin va twong tic véi cong dong NEU.

Hién Thi Web NEU Map:
CBGV c6 thé st dung tinh ning nay dé tra ctru ban dd truong NEU va dé dang dinh vi
cac vi tri quan trong trén khudn vién.

Hién Thi Danh Sach Thong B4o Vin Ban:
Ung dung cung cp mot giao dién thuan tién dé CBGV xem va quéan 1y cac thong bao
van ban quan trong tur trudng.



Hién Thi Danh Sach Tin Tirc New Life:
CBGV c6 thé cap nhat thong tin madi nhat vé sy kién, tin tic va hoat dong cua truong
qua tinh nang nay.

Chire Nang Xac Minh Tai Khoan:
Dé dam bao tinh bao mat, tng dung NEU STAFF APP h trg qua trinh x4c minh tai
khoan, bao v¢ thong tin ¢4 nhan cua CBGV.

Véi giao dién than thién va tinh ning da dang, NEU STAFF APP hira hen mang dén trai
nghiém linh hoat va thuén tién cho can b gido vién tai Pai hoc Kinh Té Qudc Dan.

II. HUONG DAN SU DUNG

1. Tai ing dung trén dién thoai chay hé diéu hanh Android
Buwéc 1: Vao kho tng dung Google Play/CH Play, g6 vao 6 tim kiém tir khoa
“NEU STAFF APP” va chon Tim kiém
Budc 2: Chon ing dung “NEU STAFF APP” nhu hinh sau

Budre 3: Chon “Cai dat/Install” dé thuc hién cai dat ung dung
2. Tai ing dung trén dién thoai chay hé diéu hanh iOS (Apple)
Buée 1: Vao kho tmg dung AppStore, g vao 6 tim kiém tir khoa
“NEU STAFF APP” vi chon Tim kiém.
Budce 2: Chon ung dung “NEU STAFF APP” nhu hinh sau:

Budc 3: Chon “Nhan” hoac “«P» 38 cai dat g dung



3. Dang nhap

Budc 1: Trong man hinh Pang nhap cia tng dung NEU STAFF APP,
CBGV click vao nat Pang nhap bang tai khoan Email NEU

Dang nhap bang tai khoan Email NEU




Budc 2: Pang nhap thanh cong, man hinh hién thi Giao dién chinh (Trang chu)

Thé CBGV Lich tuan Lich ca nhan
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4. Thé can b gido vién va ma QR

[
-
The CBGV

Trong man Trang chii, CBGV chon vao biéu twong Thé CBGV

man hinh s& hién thi ra man Thé can b gido vién co6 thong tin thé dién tir va ma QR cua
CBGV @6 .

9:41

[T] THE CAN BO GIAO VIEN

B GIAO DUC VA DAC TAO
DAIHOC KINH TE QUGC DAN

THS. TA TU DIEN

CHUYEN VIEN

TRUNG TAM UNG DUNG CNTT
CBMV: DDG.0BE.0DEEE

QR CODE




4.1. Xac thuc thong tin

Dbi véi CBGV CHUA XAC THUTC tai khoan, thong tin anh tai man hinh Thé CBGV s&
bi tréng. Pé Xac thuc tai khoan, CBGV thuc hién cac budc sau:

- Budc 1: Trong man Trang chii, CBGV click vao biéu twong Tai khoan

Tai khoan | man hinh s& hién thi trang Tai khoan

TAI KHOAN

TA TU DIEN

dientt_cbct@neu.edu.vn

,QQ Xac thuc théng tin >

<) Dang xuat

e @ 3

Tai khoan



- Budc 2: Tai man Tai khoan, CBGV click vao niat Xéc thyc thong tin ca nhan,
man hinh hién thi trang Xac thuc thong tin. Tai day, CBGV tai 1én anh xac thuc theo thir
trl &2

XAC THUC THONG TIN e
CBGV

Téi I&n anh
chéan dung

Ho va tén CBGV

0 e A
~, TaTubién

o Anh CCCD (mat trudc)*

T&i anh mat trude
CMND/CCCD

Tai |&n dnh CCCD (mét trudc)

(*)Anh CcCCD:

+ YE&U chu phai 1d dnh CCCD

« Chup rd mit, 40 4 gde.

» Xac thue thong tin cé nhan trude khi xéc thue anh
chan dung cla ban.

» Khéng chup ban photo, ban gua man hinh thiét bi
dién ti.

Xac thue théng tin cé nhan

O Xdc thuc anh chén dung cla ban



5. Theo déi Lich tuin

Trong man Trang cha, CBGV chon vao biéu twong Lich tudn
man hinh s& hién thi ra man Lich tuan

Lich tudn

LICH TUAN

g Haéi nghi nghién ctru, hoc tap, quan triét va
""" tuyén truyén Nghi quy&t Hai nghj [an thir tdm
Ban Chap hanh Trung uong Dang khoa X1l
L 08:0004/12/2023
g Héi nghi nghién ctru, hoc tap, quan trigt va
""" tuyén truyén Nghi quy&t Hai nghi lan tha
tam Ban Chap hanh Trung vong Dang khoa )(III.°
L 08:0004/12/2023
==

Haéi nghi nghién ctru, hoc tap, quan triét va

tuyén truyén Nghi quy&t Hai nghj Ian thu tam
Ban Chap hanh Trung uong Dang khoa Xl °
¥ 08:00 04/12/2023

0T Hoi nghi nghién ctru, hoc tip, quan triét va

"% tuyén truyén Nghi quyét Hai nghi Ian thir tam
Ban Chép hanh Trung wong Dang khoa XlIl.

L 08:00 04/12/2023

a:e; HOi nghinghién cu, hoc tap, quan triét va
"*"° tuyén truyén Nghi quy&t Héi nghj Ian thr tam
Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XlIl.

L 08:00 04/12/2023

CBGYV c6 thé xem thong tin chi tiét bang cach click vao tiéu dé cta lich tuan.
icon

CBGYV ciing co thé thém mot Lich tuan vao Lich ¢4 nhan béng cach click vao

canh ti€u dé€ cua Lich tuan.



6. Theo doi Lich c4 nhan

Lich ca nhan

Trong man Trang chi, CBGV chon vao biéu twong Lich c4 nhan

man hinh s& hién thi ra man Lich c4 nhan cia CBGV do.

LICH CA NHAN

thang 12 2023

CN Th2 Th3 Th4 Ths Th6 Th7
1 2

3 4 5 6 ° 8 9

. .

10 n 12 13 14 15 16

17 13 19 20 2 22 23

24 25 26 27 28 29 a0

3

L

Hoi nghi nghién clru, hoc tap, quan triét va
tuyén truyén Nghi quyé&t Hoi nghi [&n thir tam
Ban Chap hanh Trung wong Dang khaoa XlIl.

Y 08:0004/12/2023

H@&i nghi nghién clru, hoc tép, quan triét va
tuyén truyén Nghi quyé&t Hai nghi I&n thir tam
Ban Chap hanh Trung wong Dang khaoa XlII.

O 08:0004/12/2023
H&i nghi nghién clru, hoc tép, quan triét va

tuyén truyén Nghi quyé&t Hoi nghi Ian thir tam
Ban Chap hanh Trung vong Dang khaa X1

L 08:0004/12/2023
_ ¥ Hoinghinghién ctru, hoc tap, quan triét va

tuyén truyén Nghi quy&t Héi nghij [&n thir tam
Ban Chap hanh Trung wong Dang khaoa Xl

U 08:0004/12/2023

- Trong man Lich ca nhan, CBGV c6 thé xem thong tin lich bang cach click vao
5

ngdy * c6cham do phia dudi.

10



- Trong man hinh Lich c4 nhan, CBGV c¢6 thé ty thém méi cong viée ctia minh vao

lich ¢4 nhan bang cach click vao icon , thém thong tin vao popup Thém su
kién va click Luu su kién

THEM SU KIEN

Dia diém

( J

N&i dung sur kién

Nhap dia diém

Thoi gian

( 12:41 J ( 07/12/2023 J

Trang thai théng bao su kién

O Bat thong bao sur kién

Luu su kién

11



7. Theo déi lich sir cham cong

L
o

Attendance

Trong man Trang chii, CBGV chon vao biéu twong Attendance ,

man Attendance hién thi danh sach lich sir chdm cong ctia CBGV d6 (bao gdm
Ngay/Thang/Nam, gio Check-in, gio Check-out).

ATTENDANCE

‘__lj 22/12/2023
Check-in: 08:00
Check-out: 17:30

b 21/12/2023
Check-in: 08:00
Check-out: 17:30

b 20/12/2023
Check-in: 08:00
Check-out: 17:30

ah 19/12/2023
Check-in: 08:00
Check-out: 17:30

bh 18/12/2023
Check-in: 08:00
Check-out: 17:30

b 17/12/2023
Check-in: 08:00
Check-out: 17:30

12



8. Két ndi t6i nhirng Mang xi hoi khac

CBGYV c¢6 thé theo ddi cac Fanpage hitu ich bang cach click vao biéu twong Mang x4 hoi

®)

Mang xa hoi

trén Trang chi, man hinh s& hién thi 1én danh sach Fanpage trén FB.

Mang xa hoi

NEU - Dai hoc Kinh té Quéc dan
Nhoém théng tin sinh vién NEU
Giang vién Kinh té Quéc dan
NEU Career Center
CAIT - NEU
NEU Global Study

NEU Confessions

Pong

CBGV click vao Fanpage mubn theo ddi dé gia nhap vao nhom do.

13



9. Xem bin dd toan trudng
CBGYV ciing c¢6 thé ngam nhin toan canh DPAI HQC KINH TE QUOC DAN 360 do qua

0y

K
. ) MEU Map
chic nang NEU Map bang céch click vao biéu tuong trong man Trang chu.

12:53 a 7

TRU'ONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN
National Economic University

& 360.neu.edu.vn

< > h m

14



10. Theo doi thong bao van ban tir nha trudong

5 Théng bao
Trong man hinh Trang chi, CBGV click vao bi¢u twugng Thong bao , man
hinh hién thi trang Thong bao, CBGV c¢6 thé click vao mot thong bao dé xem chi tiét
thong tin van ban thong bao do

THONG BAO

Théng bao Tuyén sint

Ia“g" h K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong
“E= hoe phian cac CTT béng tiéng Anh do Truding dao
tao va cdp bang (ndm 2023)

09:33 22/12/2023
Ia“g" h K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong

2 hoc phan céc CTOT bang ti€éng Anh do Trudng dao
tao va cdp bang (ndm 2023)

09:33 22/12/2023

Ia“g" h K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong
“E hoe phian cac CTDT béng tiéng Anh do Trubing dao
tao va cdp bang (ndm 2023)

09:33 22/12/2023

Ia“g" h K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong
=Y hoe phian cac CTDT bing tiéng Anh do Trudng dao
tao va cdp bang (ndm 2023)

09:33 22/12/2023

15



11. Theo doi tin tierc NEU Life

Trong man hinh Trang chi, CBGV click vao bi¢u tuong NEU Life

MEU Life

, man hinh

hién thi trang thong tin NEU Life, CBGV c¢6 thé click vao mot tiéu ¢& NEU Life dé xem

chi tiét thong tin do.

NEU LIFE

K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong
hoc phén ede CTDT bing tiéng Anh do Trudng dae
tao va cdp béng (ndm 2023)

09:33 22/12/2023
K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong

hoe phén ede CTOT bing tiéng Anh do Trudng dae
tao va cdp béng (ndm 2023)

09:33 22/12/2023

K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong
hoc phan cdc CTOT bang tiéng Anh do Trudng dao
tao va cdp béng (ndm 2023)

09:33 22/12/2023

K& hoach ra xoat, cdp nhat va hoan thién dé cuong
hoc phén cdc CTDT bang tiéng Anh do Trudng dao
tao va cdp béng (ndm 2023)

09:33 221122023

16



12. Xem thong bao tir h¢ thong

CBGV c¢6 thé kiém tra thong bao tir hé thong bang cach click vao biéu tuong :
man hinh hién thi trang Thong bao. Tai ddy, CBGV c¢6 thé kiém tra thong bao ctia nha
truong, xem tat ca thong béo.

NOTIFICATION

ir  Dang nhap thanh céng 22/12/2023
Chéo mimg ban dén vdi n... .
v Dang nhap thanh céng 22/12/2023
Chao ming ban dén véi n... P
i»  Dang nhép thanh céng 22/12/2023
Chao ming ban dén vdin... ®
v Dang nhap thanh céng 22/12/2023
Chao mimg ban dén véin... .

13. Ping xuit
Dé dang xuét tmg dung, sinh vién click vao chir Dang xuat

« ) Dang xuat

17



trong man hinh Tai khoan. Ung dung s& quay vé man Pang nhép.

TAI KHOAN

TA TU DIEN

dientt_chct@neu.edu.vn

,% Xac thuc théng tin >

<) Dang xuat

. @ .

Trang chu Tai khoan

18



